安阳师范学院教师停、调课申请表

	申报日期
	单位
	教师姓名
	课程名称

	
	
	
	

	学生班级
	原定上课

时间、地点
	补（代）课

时间、地点
	补（代）课

教师姓名

	
	
	
	

	停、调课事由
	因公
	因私
	因病

	
	                   申请人联系电话：

	上课对象

单位意见
	签字：          （盖章）
       年    月    日

	教师所在

单位意见
	签字：         （盖章）
      年    月    日

	补（代）课落实
情 况
	补（代）教师签字：            主管领导签字：
（学生所在单位）
年  月  日                  年  月  日


备注：停、调课程序：
1、教师因事或因病临时停、调课前，从教务处网页“常用文档下载”处获取《安阳师范学院教师停、调课申请表》；
2、任课教师填写《安阳师范学院教师停、调课申请表》，由教师所在单位主管领导签字，同时由学生所在单位主管领导签字批准（加盖单位公章），一份交教学质量监控室（和容南楼125房间），一份送学生所在单位，一份留教师所在单位保存，电子稿发送教务处信箱（jks2900329@126.com）；
3、教学质量监控室汇总停、调课情况，课前进行网上公示，凡未经公示的停、调课均视为违规；
4、补（代）课完成后，补（代）教师需及时告知学生所在单位，并由补（代）教师、学生所在单位主管领导分别在其《安阳师范学院教师停、调课申请表》中“补（代）课落实情况”一栏签字。
