安阳师范学院录播室使用申请表

学院（部门）：                                                           周次：            
	序号
	日期
	时间
	星期
	教师姓名
	手机号
	课程名称
	专业
	学生人数
	课时
	上课教室

	
	年  月  日
	8:00-10:00
	一
	张三
	1366307...
	教育技术学
	数学
	40
	4
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	视频课程录制用途
	

	课程录制单位审核意见
	单位领导（签字）         （公章）

       年     月      日

	教务处审核意见
	单位领导（签字）         （公章）

       年     月      日


注：1、拟录课的老师需提前一周申请，由本学院、教务处审批并安排课表后，由网络与教育技术中心具体负责录制。

       2、录播室地址及座位数：和义楼118教室(30座)、和鸣楼B607和B608两个教室容量均为40座，请安排好听课学生人数。

           3、课程录制时间一般为45分钟，请各位教师准备好课程内容，提前15分钟进入教室，做好准备工作。
       4、授课教师按照全自动录播教室管理制度执行。

       5、本表需填写2份，1份教务处留存，1份网络中心留存。电子稿发至jy2900279@126.com。

       6、申请课程表安排联系教务处教研室：何恩贵， 电话3300269；课程录制请联系网络与教育技术中心：谷保庆，电话：13193512706。

