关于2013年下半年大学英语四六级交费照像安排的通知
各学院，人文管理学院（文明大道校区）：
大学英语四六级网上报名已经结束，现在进入交费照相阶段。本次报考人数多，时间短，任务重，需要各学院及时组织并安排好此工作。收费照相有关事宜如下：
一、交费安排
1.各学院安排负责人于9月24日到教务处考务科（和容A楼126房间）领取本学院的《2013年12月英语四六级报名交费登记表》并发放各班级；

2.各班班长按《2013年12月英语四六级报名交费登记表》名单收费(报名费25元/人),并让交费人签字，若信息有误在“信息有误更改登记处”栏写明（重点核对身份证号，报考类别：六级可改四级，但四级不可改成六级）
3.各班班长将本班的《2013年12月英语四六级报名交费登记表》和交费总额交学校，交费时间、地点如下： 
	校区
	交费时间
	交费地点

	文明大道
	9月25日上午
	老校区教务处（教学楼一楼东）

	弦歌大道
	9月25日上、下午
	和容A楼地下室东头


二、照相安排

需要照相者凭学生证或校园一卡通照相，说明如下：

1.照相时间：9月28日(上午8:00-12:00,午14:00-18:30)。
2.照相地点：弦歌大道校区和容A楼地下室东头。

3.照相说明：《报名交费登记表》中注明需要照相并已交费者，务必在9月28日照相，凡未照相视为放弃报考资格，报名费不退。
三、特别说明

1.凡在9月25日未交费者，视为放弃本次报名资格，该类学生报名信息将被删除。

2.凡《2013年12月英语四六级报名交费登记表》中“是否需核实四级证”栏中注明了“可以交费，9月25日带四级证到和容A126室核准，否则视为放弃报名，报名费不退”，该类学生可以交费但只有通过9月25日核准登记才能再按规定的时间照相。凡未经过核准，即使交费了也视为自动放弃本次报名资格，不退还报名费。

3.在《2013年12月英语四六级报名交费登记表》中的“照相时间”栏注明：“不需照相,请到教务系统个人基本信息中核实相片”的，请务必到教务管理系统核实本人照片，如果照片无误，只要交费就算报名成功（需提供四级成绩单核实除外）。如果教务管理系统中个人相片有问题，可以先交费，但务必在9月28日前跟考务科联系（电话3300172），妥善处理。
4.本次不接受学生补报名，请相互转告。
5、如有问题请与教务处考务科联系，联系电话：3300172，联系人：侯老师。
教务处    
2013年9月23日
